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Инструкция № 24 

о порядке действия персонала по обеспечению эвакуации                                         

в случае возникновения пожара  

МБОУ «Червоновская СОШДС» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая инструкция о действиях персонала МБОУ «Червооновская СОШДС» при 

эвакуации в случае возникновения пожара разработана в соответствии с Постановлением 

Правительства РФ от 16 сентября 2020 г № 1479 «Об утверждении правил 

противопожарного режима в Российской Федерации» с изменениями на 21 мая 2021 года; 

Федеральным Законом РФ от 22.07.2008г №123-ФЗ «Технический регламент о 

требованиях пожарной безопасности» с изменениями на 30 апреля 2021 года; Приказом 

МЧС России от 18 ноября 2021 года № 806 «Об определении Порядка, видов, сроков 

обучения лиц, осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организациях, 

по программам противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных 

программ и категорий лиц, проходящих обучение по дополнительным профессиональным 

программам в области пожарной безопасности», действующим с 1 марта 2022 года; 

требованиями Федерального закона от 21.12.1994г №69-ФЗ «О пожарной безопасности» в 

редакции от 1 января 2022 года. 

1.2. Данная инструкция о порядке действий персонала при эвакуации в случае 

возникновения пожара в МБОУ «Червоновская  СОШДС» является приложением к 

приказу «О противопожарном режиме в МБОУ «Червоновская СОШДС» и организации 

работы по противопожарной безопасности». 

1.3. Настоящая инструкция предназначена для организации безопасной и быстрой 

эвакуации учащихся и сотрудников из здания школы при пожаре. 

1.4. Необходимые практические тренировки по эвакуации работников и учащихся 

проводятся в школе один раз в полугодие. 

1.5. Если возник пожар, действия работников учреждения и привлекаемых к тушению 

пожара лиц, в первую очередь должны быть направлены на обеспечение безопасности 

учащихся, их эвакуацию из здания и спасение. 

1.6. С планом и порядком эвакуации, данной инструкцией о порядке действий персонала 

школы по обеспечению безопасности и быстрой эвакуации в случае возникновения 

пожара, распределением обязанностей должен быть ознакомлен весь персонал школы под 

роспись. 



2. Обязанности и действия работников при пожаре и эвакуации 

2.1. В случае возникновения пожара, действия сотрудников общеобразовательной 

организации и привлекаемых к ликвидации пожара лиц, в первую очередь, должны быть 

направлены на обеспечение безопасности детей, их экстренную эвакуацию и спасение. 

При условии отсутствия угрозы жизни и здоровью людей, необходимо принять меры по 

тушению пожара в начальной стадии. 

2.2. Каждый сотрудник общеобразовательной организации, обнаруживший пожар, обязан 

оповестить о пожаре всех находящихся в школе людей при помощи кнопки АПС или 

подав сигнал голосом, немедленно доложить о пожаре директору школы (при отсутствии 

– первому заместителю директора по учебно-воспитательной работе). 

2.3. Ответственный за сообщение о возникновении пожара – делопроизводитель обязан 

сообщить о пожаре в пожарную охрану по телефону 101 (112), при этом указать: 

• наименование школы: МБОУ «Червоновская СОШДС»; 

• адрес школы: с. Червоное, ул. Школьная, дом 1 А, Нижнегорский район, Республика 

Крым; 

• место возникновения пожара (кратко описать, где загорание или что горит); 

• свою фамилию и имя. 

Не отключать телефон первым, возможно, у диспетчера возникнут вопросы или он даст 

вам необходимые указания для дальнейших действий. 

2.4. Ответственное лицо за проверку включения автоматических систем противопожарной 

защиты – заведующий хозяйством выполняет проверку функционирования систем 

противопожарной защиты и системы голосового оповещения о пожаре и эвакуации, при 

необходимости, задействует их. В случае автоматического несрабатывания АПС следует 

привести в действие ручной извещатель АПС. 

2.5. Ответственный за общую организацию спасения людей - заместитель директора по 

воспитательной работе задействует звено спасателей, контролирует полное открытие всех 

эвакуационных выходов из здания школы, корректировку направлений эвакуируемых 

классов, осуществляет силами звена спасателей осмотр подсобных и служебных 

помещений, коридоров и холлов с целью вывода потерявшихся или получивших травмы 

обучающихся. Необходимо выставить посты безопасности на входах в здание школы, 

чтобы исключить возможность возвращения детей и сотрудников в здание, где возник 

пожар. 

2.6. Педагогические работники, находящиеся в классах, закрывают окна, берут классные 

журналы и организованно, без паники, согласно соответствующим планам эвакуации из 

кабинетов и порядку действий при эвакуации, выводят детей из кабинета. Проверяют 

кабинет на наличие детей и после закрытия его выводят детей согласно поэтажному плану 

эвакуации из здания школы в безопасное место. Если на пути эвакуации группы огонь или 

сильное задымление, необходимо выбрать иной безопасный путь к ближайшему 

эвакуационному выходу из школы. В безопасном месте сбора классов следует 

осуществить перекличку детей по журналу и отчитаться ответственному за общую 

организацию спасения людей – заместителю директора по воспитательной работе. 



2.7. Ответственный за оказание первой помощи – специалист по охране труда следит за 

состоянием обучающихся и персонала, в случае необходимости, оказывает первую 

помощь до приезда скорой помощи, задействует в помощь сотрудников медицинского 

звена. После эвакуации обучающихся вместе с учителями находится в местах сбора 

обучающихся и следит за их самочувствием. На случай возникновения пожара у 

медицинской сестры должна быть всегда готова медицинская аптечка для оказания первой 

медицинской помощи. 

2.8. Ответственный за организацию эвакуации и защиты материальных ценностей - 

заместитель директора по учебно-воспитательной работе вместе с делопроизводителем 

одновременно с тушением пожара осуществляет вынос наиболее ценных документов из 

кабинета директора и заместителя директора. 

2.9. Ответственный за прекращение всех работ в здании - заведующий производством 

(шеф-повар) пищеблока столовой отключает все электрооборудование пищеблока, 

вытяжную вентиляцию, закрывает окна, помещение и выводит персонал столовой из 

здания. 

2.10. Ответственный за удаление за пределы опасной зоны всех работников, не 

участвующих в тушении пожара, - заведующий библиотекой осуществляет вывод 

незадействованного персонала в тушении пожара (уборщики служебных помещений) за 

территорию школы. 

2.11. Ответственный за общее руководство по тушению пожара - директор школы дает 

указания на отключение систем вентиляции и электроэнергии (при необходимости), а 

также, при отсутствии явной угрозы жизни и здоровью сотрудникам, поручение о 

принятии мер по тушению очага возгорания звеном пожаротушения. Осуществляет общее 

руководство эвакуацией людей из здания школы и ликвидацией пожара до прибытия 

пожарных подразделений. Осуществляет контроль количества эвакуированных 

обучающихся и сотрудников школы. Принимает меры по спасению людей. Вызывает к 

месту пожара медицинскую службу. 

2.12. Ответственное лицо за остановку работы систем вентиляции - рабочий по 

комплексному обслуживанию зданий и сооружений школы по указанию ответственного 

за пожарную безопасность или директора школы (заместителя директора его 

заменяющего) осуществляет отключение систем вентиляции в аварийном и смежных с 

ним помещениях. Также, выполняет другие мероприятия, способствующие 

предотвращению развития пожара и задымления помещений здания (производит закрытие 

окон в холлах, дверей в коридорах, тамбурах, лестничных площадках после выхода 

детей). 

2.13. Ответственный за отключение электроэнергии - электрик школы по приказу лица, 

ответственного за пожарную безопасность или директора школы (заместителя директора 

его заменяющего), производит отключение электроэнергии (за исключением питания 

систем противопожарной защиты) в щитовой, находящейся 

_______________________________. 

2.14. Ответственный за организацию привлечения сил и средств школы к тушению пожара 



– заместитель директора по административно-хозяйственной работе, получив указания 

ответственного за общее руководство по тушению пожара, задействует сотрудников 

школы, входящих в звено пожаротушения, для осуществления мероприятий, связанных с 

ликвидацией пожара и предупреждения его развития до прибытия подразделений 

пожарной охраны. Во время тушения пожара следует стремиться, в первую очередь, 

обеспечить благоприятные условия для безопасной эвакуации людей. 

2.15. Ответственный за обеспечение соблюдения требований безопасности работниками, 

принимающими участие в тушении пожара, - специалист по охране труда осуществляет 

контроль правильного и безопасного подключения и использования пожарных гидрантов, 

рукавов, огнетушителей и других средств пожаротушения, правильное и безопасное 

тушение огня, нахождение и расположение сотрудников. В случае явной угрозы жизни 

(сильное задымление, увеличение температуры, риск обрушения конструкций), 

ответственный за обеспечение соблюдения требований безопасности при тушении пожара 

прекращает действия по огнетушению и выводит группу в безопасное место. 

2.16. Ответственный за встречу подразделений пожарной охраны - дворник школы 

осуществляет встречу и направление пожарных машин по кратчайшему пути для подъезда 

к очагу пожара. 

2.17. Ответственный за сообщение подразделениям пожарной охраны сведений, 

необходимых для обеспечения безопасности личного состава, - директор школы сообщает 

руководителю тушения пожара сведения об особенностях очага возгорания, площади 

горения и задымления, опасности, количестве людей оставшихся в здании, 

функционировании электроосвещения, вентиляции, гидрантов. 

2.18. Ответственный за информирование руководителя тушения пожара – заместитель 

директора по административно-хозяйственной работе по прибытии пожарного 

подразделения информирует руководителя тушения пожара о конструктивных и 

технологических особенностях здания школы, прилегающих строений и сооружений. 

Сообщает о количестве хранимых и применяемых в общеобразовательной организации 

пожароопасных веществ и материалов, а также сообщает другие сведения, необходимые 

для успешной ликвидации пожара. 

3. Действия в особых случаях 

3.1. Согласно данной инструкции о действиях персонала при эвакуации в случае 

возникновения пожара, если нет на месте директора школы и ответственного за пожарную 

безопасность в момент возникновения пожара, эвакуацией руководит дежурный 

администратор. 

3.2. При ложном срабатывании автоматической пожарной сигнализации (АПС) сигнал 

тревоги может поступить на пост пожарной охраны по номеру «101». Вследствие этого 

ответственный за пожарную безопасность должен выполнить следующие действия: 

• на пульте необходимо нажать кнопку сработавшего шлейфа и отключить его 

(сигнальная лампочка должна погаснуть); 



• еще раз нажать кнопку сработавшего шлейфа и, если сигнал тревоги повторится, 

отключить шлейф; 

• по номеру «101» сообщить о ложном срабатывании АПС; 

• передать заявку о ложном срабатывании АПС в специальную организацию, до 

восстановления осуществлять систематический контроль помещений, соответствующих 

шлейфу. 

4. Действия работников до прибытия пожарных 

4.1. После эвакуации учащихся из здания (или, если это возможно, во время эвакуации) 

добровольная пожарная дружина, назначенная директором школы, должна приступить к 

ликвидации очага возгорания имеющимися средствами пожаротушения. 

4.2. Использование первичных средств пожаротушения: 

• при использовании углекислотных огнетушителей (ОУ-2, ОУ-3, ОУ-5) необходимо 

направить раструб в очаг пожара, выдернуть чеку, прижать рычаг пускового устройства 

к рукоятке. При работе к раструбу прикасаться не допускается; 

• при использовании порошковых огнетушителей (ОП-3, ОПУ-5, ОПУ-8, ОП-8) 

необходимо выдернуть предохранительную чеку, прижать рычаг пускового устройства 

к рукоятке, направить кран-распылитель в очаг пожара по периметру к центру очага. 

• перед использованием огнетушителя необходимо ознакомиться с инструкцией, 

наклеенной на корпус. 

4.3. Оперативная группа по спасению материальных ценностей назначенная директором 

школы должна приступить к спасению и перемещению в безопасное место имущества, 

материальных ценностей, документов и обеспечить их охрану. 

5. Действия работников по прибытию пожарных 

5.1. По прибытии пожарного подразделения директор школы (заместитель директора по 

АХР (завхоз)) информирует руководителя тушения пожара о конструктивных и 

технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, 

количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, материалов, 

изделий и других сведениях, необходимых для успешной ликвидации пожара. 

5.2. Директор школы организовывает привлечение сил и средств объекта к 

осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и 

предупреждением его развития. 

Ответственный за пожарную безопасность: __________ /_____________________/ 

С инструкцией ознакомлен (а) 

«___»___________202___г. __________ /_____________________/ 

  

 

 


